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	RELATÓRIO DE DESPESAS DE VIAGEM 
                                     
	Número: 


	
	
	Data de entrega: 


	Solicitante: 
	CPF: 

	Curso / Setor: 
	Nº Centro de Custo

	Viagem a: 
	Período: 

	Dados Bancários:

( ) CC  (  ) Poupança
	Banco: 
	Agência: 
	Conta: 

	Motivo da viagem: 


	DESCRIÇÃO DAS DESPESAS

	Tipo de transporte: ( ) Taxi; ( ) Ônibus, () Carro Próprio, ( ) Carro UNIS, ( ) Avião
	R$ =

	Combustível
	R$ = 

	Refeições:
	R$ = 

	Quantidade de diárias:
	R$ = 

	Quantidade de Pessoas:
	R$ = 

	Outros (Discriminar):
	R$ =  

	TOTAL DAS DESPESAS
R$=

 

ADIANTAMENTO RECEBIDO

R$=

 

(-) DEVOLUÇÃO/ (+) REEMBOLSO

R$=




	CIENTE DO GESTOR: 

	Data:

_______/_______/_______

	APROVAÇÃO FINANCEIRA:
	Data:

_______/_______/_______


Favor NÃO alterar configurações originais do formulário.

	RECIBO DE PRESTAÇÃO DE CONTAS
Declaro que recebi a prestação de contas do Sr (a)_____________________________ , 
Dados: Nº RDV__________/ Despesa R$ ____________/ Adiantamento R$ __________ 

(-) Devolução ou (+) Reembolso R$ ______________. 

Data prevista do Reembolso ________/________/________.
Varginha,  ______/______/______   Visto do Contas a Pagar: _____________________
Fica condicionada a conferência dos valores referente à despesa de viagem.


